
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unser Werk in Möckmühl eine Assistenz im Einkauf (m/w/d) zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt. Wir freuen uns auf Sie! 
 

AAssssiisstteennzz  EEiinnkkaauuff  ((mm//ww//dd))  

Ihre Aufgaben sind: 

  
 Aktive Unterstützung der Einkaufsabteilung im Tagesgeschäft bei operativen, konzeptionellen  

und strategischen Aufgaben 
 Buchung von Lieferscheinen 
 Bearbeitung und Prüfung eingehender Rechnungen und Gutschriften 
 Überwachung von Lieferterminen  
 Mithilfe bei der Optimierung von Prozessabläufen  

 

Sie bringen mit: 
 
 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbares 
 Erste Berufserfahrung im Bereich Einkauf wünschenswert 
 Strukturierte und proaktive Arbeitsweise, unternehmerisches und analytisches Denken sowie ausgeprägte 

kommunikative Fähigkeiten 
 Einen sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen (Excel, Word, Outlook) 

 
 
 Wir bieten Ihnen: 
 
 Umfassende Einarbeitung sowie Weiterentwicklungsmöglichkeiten 
 Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben 
 Ein hohes Maß an Selbstständigkeit und Eigenverantwortung 
 Gutes Betriebsklima 

 
 
 Rufen Sie uns an oder richten Sie Ihre Bewerbung an die unterstehende Adresse: 
 

 Dobler-MBM GmbH       

 Alte Stadt 4 | 74219 Möckmühl | Telefon: 06298/38-318 
 E-Mail: bewerbung@dobler-mbm.com 
 

 

   

    

 

Die Dobler-MBM GmbH ist international tätig und konstruiert, 
fertigt und montiert hochwertige und maßgeschneiderte 
Fassaden aus Glas und Metall.  
Regional verwurzelt – international tätig. www.dobler-mbm.com 

 


